2017/04/17
原稿提出に関連するお願い

編集作業時の事故発生の可能性を軽減するために，以下の点についてご協力をお願いいたします．

1. テンプレートに従って原稿を作成して下さい．
2. 必ず完成原稿をご提出下さい．

3. 図表は全体が小さくなりすぎていない事，文字の一部が罫線などで隠れたりしていない事を確認してください．罫線や凡例等に，細かな破線や模様，幅の狭い二重線などは極力使用しないでください(正常に表示されない原因になります)．また，表中の文字が隠れた状態のまま提出されますと，文字は埋め込まれていますが，ディスプレイ上，あるいは紙に印刷した際に正常に表示されません．なお，原稿中で図表等の表示順序(ex. 常に最前面に表示など)を設定されている場合， pdf ファイルに変換する際に問題が生じることがあります．心配な方は提出前にpdfファイル作成ソフトにて問題が生じないことをご確認ください．
4. 原稿のヘッダー，フッター，ページ番号は記入しないで下さい．
5. 欧文要旨(アブストラクト)を含む総ページ数が奇数の場合は，原稿末尾以降に改行を入れて全体が偶数ページになるようにして下さい(原稿の最後に空白ページが1ページついた状態です)．逆に，総ページ数が偶数の場合は原稿末尾に空白ページをつけないでください．
6. 原稿と紀要掲載申込書を一緒に送付して下さい．

7. 原稿の受付は kiyou-submission@ml.saitama-u.ac.jp にておこなっております．紀要に関するお問い合わせはkiyou-submission@ml.saitama-u.ac.jp (いずれも全て半角です．数字は含まれていません．自動応答の設定がしてあります)．

8. メールの件名は紀要原稿65-1のように「紀要原稿」という文字と, 投稿を受け付けている巻号の番号を半角英数字で記入して下さい(2015年9月締切の原稿の場合は紀要原稿65-1となります)．
9. メールに添付する原稿ファイル名は必ず『掲載希望分野・申し込み責任者名』として下さい．同一号に2本投稿される場合は，番号等をつけて区別してください．
例：

教育・大久保次郎　　　(教育科学分野を希望する場合)
人文・教育太郎　　　　(人文・社会科学分野を希望する場合)
数学・埼玉さくら2　　(数学・自然科学分野を希望して，責任者として2本目の場合)
●●先生・秋ヶ瀬公子　(●●先生の退職記念号の例)

10. 掲載申込書のファイル名は『紀要掲載申込書(掲載希望分野・申し込み責任者名)』として下さい．
例：

紀要掲載申込書(教育・大久保次郎).doc   　　
11. メールの本文には，
和文タイトル：

和文投稿者氏名(全員分) ：

欧文タイトル：

欧文投稿者氏名(全員分) ：

を記入して下さい．目次に使用しますので上記4項目すべてが必要です．欧文タイトル，氏名における大文字・小文字の使い分けは欧文テンプレートのルールに従って下さい．
以上
